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1 Créer un dossier de documents partagés pour tou.te.s les professeur.e.s 
à la racine du collège

…………



Partager aux élèves



Hiérarchiser les dossiers « classe » de la même 
façon que le réseau établissement 

Ex: serveur scribe 
Dossier « Données » en lecture pour les classes 
(distribution de documents)

Dossier « Travail » en écriture et/ou Dossier de 
« Rendu »)
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Simplifier si besoin (et si absence de formation ou autonomie des élèves) 

Ex: Créer une tuile « Rendre un Devoir  » avec des chemins et liens plus 
« directs ». Chronophage à mettre en place mais efficace. 
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Partager aux autres



Eviter de partager des documents uniques et préférer le partage de 
dossiers et une bonne nomenclature de fichiers

4

Conseils sur les arborescences dans laclasse.com
Conseils sur les arborescences dans laclasse.com

Peu ordonné, ne facilite pas la lecture



Eviter de partager des documents uniques et préférer le partage de 
dossiers et une bonne nomenclature de fichiers
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Recherches 
facilitées
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