Présentation de DELEG CE
Procédure qui permet au chef d'établissement de donner
les droits aux utilisateurs

1. Le chef d'établissement doit se connecter au portail ARENA a I'adresse suivante :

2. Il aura acces a différents modules dans la partie de gauche de I'écran.
Cliquer sur et cliquer sur : dans la partie de droite de I'écran.

{2 ArenA - Accueil - Windows Internet Explorer =18 x|
@ i |§‘ ‘zll http://portail agriates.ac-lyon.fr/arenafpages/accueil jsf# zl ‘E| |f) Bing |,° "

Fichier Edition Affichage Favoris  Outils 7.

% | 5% () http-webapp.in.ac-lyon & | http--app612010-inscrinetC... &  Répertoire FTP -pub-dispo- ... () Bienvenue sur le site de diff... £ | Mantis (€) http--www.ac-lyon ¥ BusinessObjects Infoview = http--help.sap.com-busines. ..

Arend - Accueil | | ﬁ' Ll @'B}" @' g" 0' ”
4 ARENR - Accédez & vos applications I

ministgre
i:l"f:n @ Bienvenue M. Arenb ARENB Derniére connexion le 08/10/2013 & 14:51

pre
i At

M Mes favoris

M Attribution des accés (DELEG-CE)
Accés

M Scolarité du 2nd degré

M Gestion des délegations

M Examens et concours
M Gestion des personnels
M Gestion de la Paie

M Administration financiére et
comptable

M Enquétes et Pilotage

M Formation & distance
M Référentiels et Outils
M Ressources documentaires
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Sur I'écran suivant : - Se positionner sur
- Puis cliquer sur la ligne
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Derniére connexion le 07/10/2013 a 11:32

Délégation par Choisissez le domaine puis I'application souhaités :
Ressource

(Choisissez) v
(Choisissez)

Scolarité du 2nd degré - Outiller le B2i (OBIl)

Scolarité du 2nd degré - Affectation des éléves (AFFELNET)

Scolarité du 2nd degré - Ecole ouverte (EO)

Scolarité du 2nd degré - Applications locales de gestion de scolarité du 2nd degré
Scolarité du 2nd degré - Base éléves établissement (BEE)

Scolarité du 2nd degré - Suivi de l'orientation (SDO)

Scolarité du 2nd degré - Absences

Scolarité du 2nd degré - Notes

Scolarité du 2nd degré - Livret personnel de compétences (LPC)

Scolarité du 2nd degré - Suivi et exploitation des résultats des évaluations
Examens et concours - Gestion des inscriptions (INSCRINET)
Examens et concours - Suivi de l'organisation (ORGANET)

Examens et concours - Saisie des notes (NOTANET)

Examens et concours - Publication des résultats (PUBLINET)
Examens et concours - Gestion des intervenants et missions (IMAGIN
Examens et concours - Gestion de 'EPS aux examens
Examens et concours - Applications locales des examens et concours

Gestion des personnels - Gestion des structures et des senvices (STSWeb)

Gestion des personnels - Tableau de répartition des moyens (TSM/TRM)

Gestion des personnels - Gestion des enseignants

Gestion des personnels - Gestion des ATSS

Gestion des personnels - Gestion des assistants d'éducation (ASSED)

Gestion des personnels - Gestion des suppléances (SUPPLE) —
Gestion des personnels - Gestion de la formation continue (GAIA)

Gestion de |a Paie - Gestion des indemnités

Gestion de |a Paie - Gestion des senices non faits (WVOSART)

Gestion de |a Paie - Paie en EPLE (GOSPEL)

Administration financiére et comptable - Gestion financiére des éléves

Administration financiére et comptable - Dématérialisation des actes EPLE (DEMACT) ¥
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Dans le second menu déroulant qui s'ouvre aller choisir _ ou _, puis cliquer sur LNiieiS.
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Derniére connexion le 08/10/2013 a 15:12

Choisissez le domaine puis I'application souhaités :

Examens et concours - Gestion de I'EPS aux examens (EPSNET)
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La liste des personnes ayant cette délégation apparait alors.
Pour rajouter une personne, cliquer sur le petit # en haut a droite dans le bandeau bleu.
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=
=2 , 11 Délégations existent actuellement pour cette ressource.
— Gestion des ,
= Utilisateurs Yous pouvez filtrer |a liste par . etablissement nom type de personne
= | (Tous) | | (Tous) K2 filtrer |
= Gestion des Boites Acces délégation par personne en cliquant sur le nom
2 aux Lettres
v T
Frederique Non Enseignant 27/09/2013 0633044J(UANO @
- ) 0691644M(UAJ)O
- livier Enseignant 10/10/2012 0693857 T(UAA)O @
Sylvie Enseignant 12/10/2012 0693044J(UAJ)O 6
JCK, Jean-michel Enseignant 12/10/2012 0693044J(UAS)O @
livier Enseignant 12/10/2012 0693044J(UA))O Q
lulien Enseignant 30/05/2013 0691644M(UANO @
dde Non Enseignant 13/11/2012 0691644M{UALO @
Sylvie Enseignant 12/10/2012 0693044J(UAJ)O @
scal Enseignant 10/10/2012 0691644M(UALO @
tricia Enseignant 12/10/2012 0693044J(UAS)O @ i
E;hanie Enseignant 15/05/2013 0631644M(UANO @ E




Un écran de recherche sur le nom apparait.
Si on ne tape rien et que 1'on clique sur CHERCHER tous les personnels de I'établissement apparaissent.
Cocher la personne que l'on veut et penser a valider en bas.
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Ajout d'une délégation pour I'établissement
Ressource : Gestion de 'EPS aux examens (EPSNET) - Validation du chef
établissement

nom type de personne [ (Tous) Ml chercher |

12 Délégations exig
Wous pouvez filtrer
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22 Personnes correspondent & la recherche.
+
I selectionner les 22 Personnes
nom & type 0010212A(UAJ) e
[ ASIE, Chanay Non Enseignant 0693044J(UANYO 9
Iv¢ BLACHON, Sebastien Enseignant
. . 0691644M{UAJ)S
- BORDES, Guilhem Enseignant UGQSBﬁ?T(UAA).
GODINEAU. Sylvi "  BUFFET, Francoise Enseignant 0R93044J(UAL)O 0
" CONVERS, Nicolas-pierre Enseignant
GOETGHELUCK] [~ DA-SILVA-GRANCHO, Christing Enseignant 0693044J(UAN)O e
- [T EL-HAMDANI, Badia Enseignant 0693044J(UAJ)O e
[T GIACALONE, David Enseignant
i 7 GUILLEMIN, Annick Enseignant 0691644M{UAJ)S 9
LENOIR, C 7 GUILLIN, ElUdIE‘ Enss,'fgnant D691644M(UAL)O e
[T HEURTIER, Lydie Enseignant
LINOSSIER, Sylvil I~ LAINE, Catherine Enseignant 0693044J(UA)O e
RENAULT Pasca [T LAURENCE, Marie-lorraine Enseignant 0691644M(UAL)O e
[T LE-CARFF, Cecile Enseignant
VERRFAT Patrie |_ LORMAND, Beatrice Enseignant NAA2AANAA 114 1N ﬁ
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On peut aussi déléguer les droits sur une personne directement.
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Derniére connexion le 08/10/2013 a 15:12

ation par Recherchez par nom |mal

Ressource i e ——
(saisirla ou les premlerEMACHOT, Jocelyne
MAINNEMARE, Isabelle
M MACHOT, JOmaLAZE-RAMEY, Lucie
MALLEY, Lisa
MANAUDOU, Diane
MANHES, Geraud-thibault
Il'y a 0 delegation pou MARET, Sebastien
MARMONIER, Frederique
MARQONGIU, Maria
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Une fois la personne trouvée, cliquer sur Examens et concours/gestion de I'EPS aux examens (EPSNET)
Aller sur validation du chef d'établissement et/ou gestion des candidats et cocher les lignes choisies.
Valider en bas de I'écran.
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Validation du chef établissement
Gestion des candidats

S—
o
= Recherchez par nom
g (saisir la ou les premiéres lettres du nom)
[—4]
= M MACHOT, Jocelyne (00040)
—
L=}
Py Délégation pour I'établissement & 0010212A(UAJ) © 0691644M(UAJ) © 0693002N{UAA) © 0693044J{UAJ) C 0693857T(UAA)
—1 -
e Eleila b2 Il'y a 0 délégation pour cette personne, dans 0 domaine sur 7.
a Utilisateurs A
E s 2 -~ 2 - 202 : i
g Gestion des Boites » Scolarité du 2nd degre 0/ 32 délégation(s) M
aux Lettres mens et concours 0713 délégation(s) M
» Gestion des inscriptions (INSCRINET) 0/6 délégation(s) 7]
» Suivi de l'organisation (ORGANET) 0/ 1 délégation(s) 7]
» Saisie des notes (NOTANET) 0/ 1 délégation(s) 7]
» Publication des résultats (PUBLINET) 0/ 1 délégation(s) 7]
» Gestion des intervenants et missions (IMAG'IN) 0/ 1 délégation(s) 7]
¥ Gestion de 'EPS aux examens (EPSNET) 0/ 2 délégation(s)
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» Applications locales des examens et concours 0/ 1 délégation(s)

» Gestion des personnels

» Référentiels et Outils
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